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Senke-Info Beértgyviteli Rendszer

Felhasznalbi utmutatd

(torzs00.htm)

Torzsek

Az allando jelle§y adatoknak az 6sszetettebb formaja. Altalaban egpasité kddot, megnevez
és tobb leir6 adatot tartalmaznak

Ezeket az adatokat indulaskor kell megadni és dsmar hasznalata soran kell karbantarte
valtozasokat.

Kéd
Az adott torzsfajta azonositdsara szolgal, nem siétatd. A torzsfajtan belll két azonos kod
létezhet.

Megnevezés
A kdd altal azonositott paraméterhez tartozé szésdégjras. Ennek tartalma fejezi ki a kod jelert
a rendszerben, ezért egyértéén kell megfogalmazni.

Leiro adatok
Olyan adatok, amelyeknek a rendszerben szamitésdistdzasoknal szerepe van (pl. jogcim t
elszamolasi szamla) vagy a torzs mas jéllegonositasara szolgal (pl. foglalkoztatdé c
adoszama).

A torzsadatok berdgzitése

A kéd és a megnevezés rogzitése egyarant kétebereird adatok jelentésitfliggéen lehetne
opcionalisak. Egyes leir6 adatok tartalmadiddzheti tovabbi leir6 adatok hasznalat:
koteledségét vagy tiltdsat (pl. ha a dolgozé6 magan nypgdjtar tag, akkor a tagsag kezc
koteled kitdlteni, egyéb esetben a program atugorja).

A kod mezdbe altaldban szamok rogzitblet A megnevezés méhke olyan széveges informacio
kell rogziteni, amelydl kitinik annak tartalma. A leir6 adatok tartalma jelettd!| flggoer
valtozik

A torzsadatok hasznélata

Az adatrogzités folyaman hivatkozni mindig a kokied.

A kdédhoz tartoz6 megnevezés altalaban megjelekddadgzitését kovéen.

A kod medn tartdozkodva tobbnyire az F4 billetivel kérhe6 az adott kddhoz tartozd to
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kodjegyzék. Ezen a képerion kéd vagy megnevezés sorrendben lehet keresni ksresmeés

koveten kivalasztani.
(ktorzs01.htm)

Foglalkoztatd
A rendszer egy foglalkoztaté dolgozéinak nyilvatésara alkalmas. A foglalkoztaté adatai
barmikor médosithatok.

Megnevezéskitoltése koteleé.

Adoszam: kitoltése nem koteléz

TB torzsszam:kitoltése nem koteléz a TB-s nyenyi regisztracios adatok szerint kiedilteni.
KSH szam: kitdltése nem koteléz

SZJA algoritmus: tartalma 1 (szja torvény) vagy Rozeli modszey lehet, a dolgozoknal
szamfejtéskor az dsszevonando jovedel@rabamolt személyi jovedelemaddlelg
meghatarozasanak maédszerét kell itt meghatarozni.

Bankszamla:kitdltése nem koteléy a rendszer jelenleg nem hasznalja.

Cim: az iranyitészam, telephely kit6ltése kotéleaz utca, hazszam opciondlis.
Levelezési cimkitoltése nem koteléz

Kapcsolattart6 telefonszama, nevekitdltésik nem koteldz A telefonszamot elvalasztd karakte
nélkul kell beirni.

(paramOQ7.htm)

Alloméanycsopor

Az itt megadott kodok valamelyikéhez kell mindergbz 6t besorolni.

A bérszamfejtés kimutatasainal fontos szerepetifgta listdk tobbsége allomanycsoport bontasban
készul.

Az allomanycsoportoknak a vallalkozas szervezétpigeset kell tukroznie.

Ujbelép dolgozonal az alapértelmezett kod az 1-es.

Kéd
Tartalma 01 és 99 kozott lehet. Nem modosithat6.

Megnevezés

Kitoltése koteleé.
(ktorzs03.htm)

Jogcim, jogcimszamitas alapja

A bérszamfejtés alapja, kifizetés, levonas (L) vdwdrjarulék kotelezettség (B) jelliégehet
Induldskor régziteni kell egggy soron az 6sszes olyan kifizetést vagy levomaaselyre napot, or:
forintot szamfejtenek a dolgozoknak.

Hasznalata étt meg kell érteni a rendszerben alkalmazott jogetmogcimszamitas alaf
0sszeflggéseket. A térzsben taladlhatok beépdigtimek is.

A jogcim- jogcimszamitas alapja kapcsolatot olyan jogcimekaklkiépiteni, amelyeknél a jogc
adatat valamely kifizetések vagy netto fizeteridszegszazalékabdl kell meghatéarozni (letiltas
jarulékok)

Jogcim

Kod: tartalma 100 és 980 kdz6tt lehet. Nem maddosithato.

Megnevezéskitoltese koteleé.

Csoport: T(torzsbér), K(kiegésaitbér), P(potlék), A(egyéb bruttd bér), J(TB jutitéE(bérjelled
egyeéb juttatas), L(levonas), N(nem fizetett taupll&X(egyeb), B(bérjarulék kotelezettséq) lehe
bérelszamolasi lap és a jogcim dssessdtitt felsorolt csoportokra 6sszegzett sorokaalimaz.
Szé&zalék: az alapértelmezés 100, nullanal nagyobb lehet.oAlKell fellirni, ha meghataroz
szazalékot kell szamolni (betegszabadsag, nyugdgjg tuléra poétlek, munkavallaloi jarulék, s
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Szamitasi kod negativ szam nem lehet, csak akkor kell kit6lteai,ahmellékletben meghatéro:
algoritmusok valamelyikét rendelik a jogcimhez.

Bérelszamolas:l vagy N lehet. ,N"- el azokat a jogcimeket kdlaéni, amelyek a netto kifizetetd
nem modosithatjak (pl. étkezeési jegy, tételes EHO).

Szja tipus: az szja dileg szamitasban val6 szerepét hatarozza meg. Ofatemik szerepet, +/-
1=adoalapot novel/csdkkent, +/-2=adbt ndvel/csokked=adoterhet nem visejaranddsag.
Rendszeres jovedelem (I/N)dsszevonandé jovedelem szjélefjének meghatarozasanal van
szerepe. Ha tartalma ,I” és a tipus 1, akkor a fanoga torvény szerinti rendszeres jovedelemként
fogja kezelni az ide halmozott adatokat. Ha tartalid” és a tipus 1, akkor a program nem
rendszeres jovedelemként az évésesletitett rendszeres jovedelemhez fogja hozz&adni
targyhdnapban olyan jogcimen szamfejtett 6sszagetlyhez ezt az szja tételt rendelték (szja
torvény,szja ebleq szamitas kdzetitmodszerrél

Addjovairas alapja: Tartalma ,I” vagy ,N” lehet. Az ,I"vel jel6lt kifizetések alapparaméterek
meghatarozott szazalékabol fogja a program az aedigst szamolni.

Jogcimszamitas alapja

A kivalasztott jogcimhez lehet felsorolni azokajogcimeket, amelynek meghatarozott szaza
kell ennél a jogcimnél kiszamolni.

Kod: a szamitas alapjaul szolgal6 jogcim kodja, lékeil a jogcim térzsben.

Szé&zalék:ha a szamitas alapjaul az adott jogcimen szantfajem a teljes 0sszeget kell figyeler
venni, akkor a 100-at at kell irni a figyelembe nvdeszazalékra.

(ktorzs04.htm)

Jogcimcsoport

Azokat ajogcimkddokattartalmazza, amelyeket egy Kitlintetett sorszameidlve (jogcimcsopo
kéd), logikai egységként kezellink egyitt. A rendser csakbeépitett csoportokannak. Vanne
bizonyos jogcimek, (pl. a nyugdijjarulék levonaggmnek) amelyek egyfajta logika szerint
csoportba tartoznak, és ezeket egyitt szeretnémélrkea rendszerben. Ehhez létrehoztunk
jogcimcsoportot, és utana felsorolhaték a hozz#ozérjogcimek és a tovabbiakban bizor
helyeken az igy felsorolt jogcimekre egyetlen kaddvatkozhatunk.

A jogcimcsoport egy fej sorbadl all, ahol a kddotaésegnevezést adjuk meg (nem maodositha
tetsdleges szamu lab sorbdl &ll, ahol a csoportba tarjogcimeket lehet rogziteni. Ugyanabbi
csoportban ugyanaz a jogcim csak egyszer szergépekaigyanaz a jogcim tobb csoportbe
eléfordulhat,.

Fej adat
Kod: tartalma 1 és 99 kdzott lehet. Nem rogzitheem mddosithatd.
Megnevezésa csoport megnevezése nem régzétheem maodosithato.

Sor adatok

Jogcim: a jogcimtorzsben kell [éteznie. Kifizetés és lewjugcim egyarant megadhato.
Szé&zalék: az alapértelmezés 100, nullanal nagyobb lehet.oAlKell fellirni, ha meghataroz

szazalékot kell szamolni.
(ktorzs10.htm)

Kilépdk adatlapja

Fejléc sorokbdl és minden fejléc sorhoz rogzétHab sorokbdl all. Egyeqgy fejléc sor megfelel
aktualis évkozi kilepk szja adatlapja nyomtatvany eggy soranak. Ennek tartalma r
modosithatd, minden évben a kozzétételt kimmetcseréljuk. A sor adatokat kell a csere
berbdgziteni és abban az Ujabb csereig a hozzagsndatznalhat6. Nem kell minden adatlap sc
adatokat rendelni, csak azon sorokhoz, amelyekefték a bérszamfejtés szempontjabadl.
rendszernek azt mondjuk meg, hogy a bizonylat reeighoz milyen szamfejtett bér adatot kere
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elé a bértorténelsl. Egy bizonylat sorhoz t6bb jogcim is rogziié és azt is megmondhatjuk, hoc
szamfejtett adat hany szazalékat szamolja ki asesrd

Sor adatok

Kod: ajogcimtorzsberkell 1éteznie. Kifizetés és levonas jogcim egyardagadhato..
Szorzo: az alapértelmezés 1, nullanal nagyobb lehet. Alkdedir feltlirni, ha meghatarozott rés

kell szadmolni a szadmfejtett vagy halmozott adatnak.
(ktorzs11.htm)

Munkaltatoi igazolas adatla
Feltdltése, funkcidja megegyezik ldlépok adatlapjaévalltt a mindenkori munkaltatéi igazo
(M30) bizonylathoz val6 hozzarendelésre van léég.

Sor adatok

Kod: ajogcimtorzsberkell 1éteznie. Kifizetés és levonas jogcim egyardagadhato.
Szorzé: az alapértelmezés 1, nullanal nagyobb lehet. Akladir feltlirni, ha meghatérozott rés

kell szamolni a szamfejtett vagy halmozott adatnak.
(param13.htm)

FEOR kdédok

Be kell rogziteni a vallalkozasbarfrdulo FEOR adatokat.

Minden dolgoz6hoz legalabb egyunkakdrthozza kell rendelni.

A munkakdrhdz az itt tarolt FEOR kédok kozul kelfdasztani a megfeléd.

FEOR kod
0001 és 9999 kozott lehet, a FEOR jegyzék szeelhkikolteni. Nem modosithatd.

Megnevezés

Kitdltése koteled.
(torzs14.htm)

Torzslistak
Minden torzshoz tartozikyomtatésilehetiség. A listazni kivant torzset a bal oldali valagmmt
segitségével hatarozhatjuk meg.

Kilépok adatlapja, munkéltatoi igazolas vagy havi jaruékallas esetén kétféle lista készihet
Bizonylat sorok: a program kilistdzza az aktualsohylat 6sszes sorat.

Hozzarendelés: a program csak azokat a bizonytabiistazza, amelyekhez lett megadva
hozzarendelés. A bizonylat sorat kdet a program listazza a hozzarendelés ada
O0sszerendelésenként egy-egy soron.

A tdbbi listanal a toérzshoz tartoz6 azonosité vadlum adhaté meg a listazastel
(szeme00.htm)

Személyi adatc

Itt lehet karbantartani, listazni a dolgozOkhozdad adatokat. A képertiykét részre oszlik. A fels
racson a dolgozé torzs adatai lathatok, az alatté tészen pedig a kivalasztott fulhoz tart
adatok. Kivételek ez aldl ,Listak” és a,Személyi adatc” fllek, amelyeken a dolgozé torzs ad
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nem szerepelne

Dolgozé torzs kezelése
A dolgozdk adatainal lehetavigalnia dolgozék kozottmodositania megléd dolgozoi adatokat
vagy Uj dolgozobeléptetni

Dolgozoi adatok kezelése

A képerny also felén a kivalasztott flilhoz tartoz6 adatoképerny felss részén talalhato ra
aktudlis dolgozd6janak adatait tartalmazzak.

Ha ugyanazon a képerdfyilon tartozkodva dolgozot valtunk, akkor az () tattaaz Gjonna
kivalasztott dolgozohoz tartozok lesznek. Ha képérrillet valtunk, akkor ugyanannak
dolgozénak més adatait lathatjuk €s madosithatjuk.

Navigacio, adatrbgzités

A dolgozdi torzsadat és az aktualis fllhoz tart@atok kozott a Tab, Shift Tab billekiky
segitségével, egérrel, vagy a Fej/lab nyomégomhssegvel mozoghatunk. Az aktiv racs sora
hattérszine fehér, az aktualis sor hattérszingadliéék. Azadatrogzitésnindig az aktiv racs aktué
sorédnak adatméire vonatkozik.

(kszemeQ7.htm)

Biztositasi iw

A havi jarulék bevallashoz sziikséges adat. Egyaddligoz tobb biztositasiddzak is megadhato,
csak egy lehet ,nyitott”. Az idszakok nem érhetnek egymasba és nem kereszteehgtilast.

Idészak kezdete:kdteled megadni, beléptetésnél a munkaviszony kezdete letmet targyéed
eltérs. Egy dolgozohoz két azonos biztositagsirhk kezdet nem tartozhat.
ldoszak vege:csak akkor kell kitdlteni, ha a biztositasbsdak lezarult. Az Ures édzak vége

nyitott biztositasi idszakot jelenti.
(szeme02.htm)

Dosszit

A dolgozé szbveges eértekelésének rogzitése ittdéges. Egyetlen adatndee lehet rogziteni
tobb mondatos szdveget, amelynél sortorést alkddatamk, Gres sorokat kihagyhatunk. A korat
berogzitett széveg barmikor mdédosithatd, a szovagy vannak kivalasztott része vagol

masolhatd. A dosszié adatokrol kilon listat leletAtteni.
(szeme09.htm)

Munkabérrel ellatatlansa

Itt kell rogziteni a biztositas szlneteltetésétpdgram az itt megadott ddzakokat feltlinteti

jarulék kartonon. Annak érdekében, hogy a jarulékdnon havonta feltlintetett és szanfejté
szadmolt jarulék maximum korrekt legyen, a rendsizetuldsanal be kell jegyezni az Bi-
jogcimcsoporthoz azokat a jogcimeket, amelyekeg napokat szamfejtenek, és hénagrohapr:
le kell szamfejteni ezeket a kiesmapokat is. A szamfejtett ki@snapokhoz is lehet tbzakoke
rogziteni, de az nem jelenik meg a jarulék kartonon

Az itt megadott targyhavi kiésidészakokbdl szamolhaté napoknak szinkronban kell ilgn
szamfejtéskor kidsjogcimeken rogzitett napok szamaval, kildnben d bakokban feltiintete
jarulék maximum, kie6 nap adatok és a kigddészakok nem lesznek egymashoz korrekt
kartonon.

Id 6szak kezdetekoteled megadni, lehet targyé&iteltérs. Egy dolgozéhoz két azonos ellatatlar
idészak kezdet nem tartozhat.
Id6szak vége:csak akkor kell kitdlteni, ha az ellatatlansaszak lezarult. Az Ures 6szak vége
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nyitott ellatatlansagi i6szakot jelent

Ellatatlansag kodja: 1éteznie kell a munkabérrel ellatatlansag pararaktedzott.
(kszeme10.htm)

Munkakaor
A havi jarulék bevallashoz sziikséges adat Egy @dlgoz tobb munkakor édzak is megadhato,
csak egy lehet ,nyitott”. Az iskzakok nem érhetnek egymasba és nem kereszteehgtiast.

Idészak kezdete:koteled megadni, beléptetésnél a munkaviszony kezdete letwet targyewd
eltérs. Egy dolgozohoz két azonos munkakdisizak kezdet nem tartozhat.

Id6szak vége:csak akkor kell kitdlteni, ha a munkakostaka lezarult. Az Ures ddzak vége
nyitott munkakor idszakot jelenti.

FEOR kéd: léteznie kell &#EOR paraméterekdzott.

(szemel4.htm)

Listak

A személyi adatoknal talalhato fllekhez tartozéiakial egy-egy lista készithit

A listat a bal oldali valasztdgomb segitségévehszthatjuk ki.

A nyomtataelstt a képern§ tobbi adatmeit is a feladatnak megfelgn ki kell tolteni.

(szemel5.htm)

Személyi adatc
A dolgozo térzsadatainak és besorolasainak listda&szolgal.
A listéat a bal oldali valasztogomb segitségévehszhatjuk ki.

A nyomtataelstt a képerng tobbi adatmeit is a feladatnak megfelgn ki kell tolteni.
(kilep00.htm)

Kiléptete:

Az allomanyban let, a vallalkozastol tavozo dolgozok kiléptetéseralgdl. A képerny két részr
oszlik. A fels rdcson a dolgozo6 torzs adatai lathatdk, az detarészen pedig a kivalasztott fulk
tartoz6 nyomtatvany adatok vagy az adatlapok nyt@séhoz szilkséges paraméterek.

Dolgozé torzs kezelése
A dolgozok adatainal lehetavigalnia dolgozok kdzottmodositania meglés dolgozoi adatokat
vagy Uj dolgozobeléptetni

Adatlapok kezelése

Elssként a dolgoz6t a munkaviszony végeének kitoltéskMetll [éptetni

A képerny also felén a kivalasztott flilhoz tartoz6 adatoképerny felss részén talalhato ra
aktudlis dolgozé6janak adatait tartalmazzak.

Ha ugyanazon a képerdfyilon tartozkodva dolgozot valtunk, akkor az () tattaaz Gjonna
kivalasztott dolgozohoz tartozok lesznek. Ha képérrillet valtunk, akkor ugyanannak
dolgozénak més adatait lathatjuk €s modosithatjuk.

Navigacio, adatrogzités

A dolgozdi torzsadat és az aktualis fllhoz tart@atok kozott a Tab, Shift Tab billekiky
segitségével, egérrel, vagy a Fej/lab nyomégomhssegvel mozoghatunk. Az aktiv racs sora
hattérszine fehér, az aktualis sor hattérszingadliéék. Azadatrogzitésnindig az aktiv racs aktué
soranak adatmére vonatkozik.

(kilep0O1.htm)

Igazolas a munkanélkili jaradékhc
A kivalasztott dolgozéhoz be kell rogziteni néhdkiggészié adatot, amelyek a kinyomtat
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bizonylatra sziikséges:

Az adatlap kiegés#itadatait a munkaviszony vége riezallva a beszuras vagy a moédos
nyomégomb segitségével vagy az egér bal gombjamalia &likkjével lehet kitolteni, médositani.
A rogzitést koveten azadatlapok nyomtatagalnél nyomtathaté a bizonylat.

A személyi adatokon kivil jelenleg fel kell tiintetn30 napon tali fizetés nélkili szabadsagc
program az igazolason azokatnaunkabérrel ellatatlansaiglészakokat jeleniti meg, amelyekl
tartozOmunkabérrel ellatatlansag paramétermahunkanélkiili jAradékhoz oszlop tartalma [fEzi
szlikség esetén kozpontilag modositjuk és az (gzatprogramfrissitéssel érthedl.

(kilep02.htm)

Kilépdk szja adatlapja

A bizonylat nyomtatasa @&t a kiléptetett dolgozonak az adatait ki kell sp#tatni és le kell
ellendrizni.

A rogzitést koveten azadatlapok nyomtatadélnél nyomtathat6 a bizonylat.

Az adatrogzii képernyn a bizonylat minden soranak egy-egy sor felel meg.

Adatszamitas nyomogomb

A nyomdégomb segitségévekaepok adatlapjehozzarendelés séma alapjan a program szamolja a
dolgozé targyévi adatait. A szamitas inditagdt gUtolso havi szamfejtés=tort havi adat” kérdésre
kell valaszolni. Akkor kell igen valaszt adni, ha@gozo honap kdzben lépett ki, ennek hataséara az
utolso havi adatai az adatlap tort havi oszlopaibanegjelennek megfetehozzarendelés esetén
kiszamolt adatok médosithatok.

Bizonylattorlés nyomégomb
Akkor kell alkalmazni, ha valakinek tévesen szaattdk ki adatait az adatszamitas nyomégomb
segitségével.

Kilép 6k adatlapja nyomogomb

A program a kivalasztott és kiszamitott adatokkalnmal meghivja az ANYK programot, amelyben
megjelenik a kilépk adatlapja szerkesztésre. Az adatok ugyanugy nithaéwsk, menthék,
nyomtathatok, mintha azokat a nyomtatvanykind rogzitették volna. Az atadashoz csak a kitolt
programban szerkesztlleadatok hozzarendelését sziikséges a , Torzsaddtraesi ,Kilepok
adatlapja” ful képerngjén definialni.

(kilep03.htm)

Tartasi kotelezettségek

Akkor kell kitélteni, ha a dolgozénak van legalédayy tartasi kotelezettsége.

A rogzitést kéveien azadatlapok nyomtatas@ilnél nyomtathatd a bizonylat. Az adatlap akks
nyomtathatd, ha nem rogzitettek egyetlen tartésilé&dettséget sem.

A dolgozéhoz tobb tartasi kotelezettség esetén réwedfonként egygy adatcsoportot ki

berbdgziteni az adatmélz értelemszdr kitdltésével.
(kilep04.htm)

Munkaltatoi igazola:

Az adatlap kiegésit adatait a munkaviszony vége mrieallva a beszuras vagy a moddos
nyomégomb segitségével vagy az egér bal gombjamalia &likkjével lehet kitolteni, médositani.

Ha a dolgozonak van tartasi kotelezettsége, akhk@parny legalso blokkjan hatarozatonként egy-
egy adatcsoportot kell berdgziteni az adatikextelemszér kitdltésével

A rogzitést koveten azadatlapok nyomtatadalnél nyomtathaté a bizonylat.
(kilep05.htm)
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Adatlapok nyomtatas
A bizonylatok kiegészit adatainak rogzitését koven (minden bizonylathoz eggy fil tartozik)
itt lehetnyomtatnia kilépk bizonylatait.

Ha nem a nyomtatni kivant dolgozon &llunk a dolgtiaas racson, akkor a dolgoz6 kod ihez
modositasaval az aktualistol eliéfolgoz6é adatainak nyomtatasa lehetséges. A bizodgtama a

aktudlis napi datum, amely nyomtataétiesziikség esetén felllirhato.
(szamf00.htm)

Szamfejté

Itt lehet a szamfejtéssel kapcsolatos hé kozi éségd teendket elvégezni. A képeridykét részr
oszlik. A felss rdcson a dolgozo6 torzs adatai lathatdk, az detarészen pedig a kivalasztott fulk
tartozé adatok. Kivételek ez aldl a ,Listak” ésAdatok” filek, amelyeken a dolgozo6 térzs ad
nem szerepelnek.

Dolgozo torzs kezelése
A dolgozok adatainal lehetavigalnia dolgozok kdzottmodositania meglés dolgozoi adatokat
vagy Uj dolgozobeléptetni

Szamfejtés adatok kezelése

A képerny also felén a kivalasztott fiilhoz tartozd adatoképerny felss részén talalhato ré
aktudlis dolgozojanak adatait tartalmazzak.

Ha ugyanazon a képerdfyilon tartozkodva dolgozot valtunk, akkor az () tattaaz Gjonna
kivalasztott dolgoz6hoz tartozok lesznek. Ha képérrilet valtunk, akkor ugyanannak
dolgozonak mas adatait lathatjuk és modosithajukzamfejtéamikddése specialis, kulonbozil
tobbiadatrogzite&épernytol.

Navigacio, adatrbgzités

A dolgozéi torzsadat és az aktualis fllhoz tart@atok kozott a Tab, Shift Tab billetiky
segitségével, egérrel, vagy a Fej/lab nyomégomhssegvel mozoghatunk. Az aktiv racs sora
hattérszine fehér, az aktualis sor hattérszingadliéék. Azadatrogzitésnindig az aktiv racs aktué

soranak adatmémre vonatkozik.
(kszamf05.htm)

Szamfejté

Evvel a funkcioval lehet a dolgozék hé végi szaméfsgt elkésziteni. Ugyancsak evvel a funkci
kell a hd kozi kilépt szamfejteni. Egyszerre egy honap adata szamiéjtha el kell térni
rendszer feldolgozasi honapjatol, akkagegyhovaltadunkcioval at kell allitani a hénapot és ut
kell megkezdeni a szamfejtést. A szamfejtett adaidkap zardsig moddosithaték. A legut
modositas utan kell elkésziteni a végleges bémisiési lapokat és listakat. Egyszerre egy dol
adatai rogzithék vagy moédosithatok.

A dolgozé targyhavi szamfejtése csak akkor modasithha a kdvetkéz hdnapra még ne
szamfejtettek neki. Blte szamfejtésnél viszont léteznie kelbzl havi szamfejtésnek is. &k
szamfejtés torténhet ho kozi kilépésnél, ha még mémék le az ék6 hdonapot, vagy 13. he
szamfejtés esetén. Ha a dolgozé munkaviszony vége &itoltott, akkor a program figyelmez
hogy a dolgozo kilépett. Eitszikség esetén még a szamfejtés elvégézhet

A kivalasztott dolgozéhoz a szamfejtés inditasaszamfejtett adatokat tartalmazd racsoi
tartozkodva a képerng jobb oldalan talalhaté ,Beszurds” vagy a ,Moédositanyombgomi
segitségével vagy az egér bal gombjanak dupla j&lrek lehetséges. A kinyilGzamfejté
képernyn egy racs talalhato, amely az aktualisan rogztetbkat tartalmazza. Az ezen a kepémy
taldlhatd nyomogombok segitségével lehet a sorekgimas utan berdgziteni majd az 6s
rogzitett soregyszerreelmenteni. Az elmentett adat kéb modosithato.

Ha a dolgozé mar szamfejtett a targyhonapban, aklsmamfejtés képerén a program megjeler
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a berogzitett adatokat, amelyek modosithatok. Halolgoz6 még nem szamfejtett, ak
megjelennek a dolgozohoz rogzitetizél havi szamfejtés sorok.
Egy dolgozéhoz egy honapon belll azonos jogcimisadt egyszer rogzithiet

Jogcim kod: léteznie kell gogcimtdrzsben.
Nap: Ha a jogcim tagja a 7-es jogcimcsoportnak, akk@rogram ellefrzi, hogy vane még enn
letdlthet) szabadsag. Ha a jogcim tagja-as8 jogcimcsoportnak, akkor a program élien hogy vane

még ennyi letdlthét betegszabadsag. Ha a jogcimhez lett megadva oblémitasi kdd, amely
berogzitett napok alapjan szamfejt, akkor a kisttmibsszeg megjelenik a forint néeen. £
dolgozohoz sorolt munkarend alapjan a napbdl arpnogzamolja az orakat.

Ora: Ha a jogcimhez lett megadva olyan szamitasi kodham berogzitett 6rak alapjan szam
akkor a kiszamitott 6sszeg megjelenik a forint diven.

Szé&zalék Ha tartalma nem 100, akkor a program a kiszatratap itt megadott szdzalékat szam
€s az 0sszeg megjelenik a forint rieen.

Forint: mindig rogzithet, a szamitott 6sszeg fellirhato.

A szamfejtés képerng nem rogzithet adatai
Tipus(T): a program generalja, a sor keletkezésére utahititig S(szamfejtésnél keletkezett) lehet.
Csoport(CS): a jogcim torzsben szerémsoport bdfjelét tartalmazza.

Tovabbi tudnivalok a szamfejtéshez

Barmikor lehefség van a szamithatdé sorok automatikus szamfegtésészamfejtés (F5) gol
lenyomasaval. Az automatikus szamitasban a lev&@nésoazok a kifizetések vesznek ré
amelyekhez nem kell napot vagy oréat rogziteni. Ansitast akkor kell elvégezni, amikor mai
0sszes rogzitewd adatot folvitték. Ha pl. kiszamoltattak a levonasipkazutan rogziten
nyugdijjarulék koételes jogcimet €s nem szamoltatagl, akkor a nyugdijjarulék nem fo
tartalmazni a valtozast, mert a rendszer nyitodsaggengedi barmely szamitott 6sszeg fellli
(évkozi indulasnal az utdlag rogzitett adatok kiaésk kiilonbozetének lekezelése, visszabtege:
rendeletvaltozas érvényesitése stb.).

A téves szamfejtés torlése a kivalasztott dolgoz6hszamfejtett adatokat tartalmazo racsol
tartozkodva a képerng jobb oldalan talalhato , ToréI'hyomogomb segitségével lehetsége:
visszaallitja a dolgozénél a szadmfejtéstehllapotot.

A program a szabadsag, betegszabadsag jogcimgéral@p 8as jogcimcsoport tagjai) aktualiz:
a letoltott szabadsagot, betegszabadsagot. A kijgtidgozokhoz képezi az adojévairast €s ¢
program napl6zza. A jarulékkoteles jogcimélkdképezi a jarulék alapot.

A szamfejtett napokhoz tartozé 6skakokat (betegszabadsag, tappénz, stb.) a bédtié
szamfejtést kovéen lehet berdgziteni.

A dolgozbhoz a rendszer jegyzi a szamfejtést, ezértijra hivatkozunk ra, a kezdeti jogcir
helyett a szamfejtett adatok jelennek meg és ezalosithatok.

Figyelem! A program szamfejtéskor minden hdénapban Ujraszamat aktudlis havi jarule
maximumot. Ehhez korrektnek kell lennie az esesielgezott kie§ idészakoknak, a munkabér
ellatatlansag iészakjainak és a munkabérrel ellatatlansag paraekitek valamint az 5Sés
jogcimcsoporthoz rendelt adatoknak. Nem 6 id6é a targyévi belép munkaviszony kezdetedti
idészak! Kie$ id6 az 5les jogcimcsoportnal felsorolt jogcimeken szamfejteip. A prograr
ezeket a kies idoket 6sszegzi a targyhoig bezarolag, majd levonjargyévi napok szamabal.
maradék napok és az egy napra j@ésulék maximum szorzata adja a targyévi jarulékimamot
Ez alapjan szamoljuk a targyhavi figyelembe vélj@tulék alapot, amely magas kereset és alac
jarulék maximum esetén eltérhet a tényleges jaralagtél. Ha a dolgoz6 korabban elérte a jai
maximumot és a targyhdnapban Kiedeje is keletkezett, akkor jarulék visszavonasétik, aza
negativ figyelembe vehitjarulék alapot és negativ nyugdijjarulékot szamgiragram. Nagyc
fontos tehat, hogy a torzsadatok helyesek legyemekt a szamfejtéskor kiszamolt jarulék ala

levont jarulék mar utdlagosan nem maédosithato.
(kszamf06.htm)
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Bértorténe

Szamfejtéskor a program a szamfejtett adatokatodolgként, havonta, jogcimenként vagy
tételenként gjtve kilon allomanyba menti. A nap, oOra, forint tikat az idszakra vonatko:
torlésig 6rzi. A targyhavi adatok szamfejtésnél moédosithatldézart honap adatanak maodosi
nem lehetséges.

A funkciéba lépve a program a kivalasztott dolgeadgyévi adatait mutatja a bértérténet racs
Az id6szakok racsban az aktualis bértorténet sorhozztaithszakok lathatok. Itt lehet megadr
szamfejtett napokhoz tartozééekakokat is. Az, hogy a szabadsag, betegszabaalsduipér, stl
jogcimekhez nyilvantartj-e a rendszerben azégkzakokat, dontés kérdése.

Az idészakok rogzitése tehat a bértorténet radcson ktékhsjogcim sorra vonatkozik.
adatrogzitész idbszakok racson tartozkodva lehetséges, de csak,dikkar kivalasztott bértorte
sornal a nap nem nulla! A szamfejtett naphoz netel&# az iddszakokat gy megadni, hogy
egyenleg nulla legyen. A nem nulla egyefilédfy)szakok eébértdrténet listandkilon listazhatdk.

A szamfejtett naphoz tébb soron toblésdak berdgzithét Csak a nap kedérteket és vegertél
kell megadni, az év, hé a kivalasztott sorbdl aklodi program minden berbgzitett sor
kiszamolja az egyenleget. Eldudhatjuk meg, hany nap hianyzik még ahhoz, hagzamfejte
napok szamat elérjuk.

Az adatrogzités akkor korrekt, ha az egyenleg nulla

(szamf04.htm)

Targyho valtas

Ennek segitségével lehetoed szadmfejteni, ha szikségessé valik. A targyhdezember kdz¢
barmelyik honap beéllithaté. A 13. honap csak démenmdénapban allithatd be.dE szamfejtel
csak abban az esetben lehet, ha a dolgozénak aariegiese az k6 honapban.

A 13. hoénapra csak a 12. honap szamfejtése és adbap zarasa kozott lehet. A 13. |
szamfejtésnek nincsen kilén zarasa, ha a decemelzértuk az évzaras kovetkezik. A 12. h¢
zaras és az évzaras kozott szamfejtéssel kapcsaldadrogzités mar nem lehetséges.

Ha a targyho6 valtamiatt eltér a targyhé a feldolgozasi honaptdl, aakéx program a fejléc adal
kozott pirossal kiirja az aktualisan beallitott atrati feldolgozasi hénapot.

Elére szamfejtésre kilépdolgozonal lehet szikség tébb havi végkielégitéstdéise esetén, valan
akkor, ha a hénap élshapjaiban kiléf dolgozonak a tért hdnapot kell szamfejteni, deléz6 ho

veégi szamfejtés még nem fejeiditt be.
(kszamf07.htm)

Listak

A rogzitett adatok naploi, bizonylatai, 6sszésialalhatok itt. A listat a bal oldali valasztogb
segitségével valaszthatjuk ki. A lista form4janakalasztasa a képeréiyjobb alsé részéb
lehetséges, amennyiben az adatokrél tobbféle ksszithed. A nyomtataselstt a kepernyg
régzithed intervallum adatmeiit is a feladatnak megfek&n ki kell tolteni.

Szamfejtés napld

A szamfejtésnél rogzitett adatok listdzasa egylasaott hdnapra lehetséges. Az dsszesitet
dolgozonként és jogcimenként egagy sort tartalmaz, a tételes lista pedig a szdésiegl rogzite
forméban tartalmazza az adatokat.

Bértorténet lista

Egy éven bellli ilszakra kérhét A lista a szamfejtett adatokat tartalmazza, a b@n@t napok
szamfejtett adatok kozll azokat a sorokat, amelgzKbtt nap rogzitve, a bértérténetsdakol
pedig az utdlag berogzitettdsizakokat jeleniti meg. A bértdrténet hibassihkok lista csak azol
a szamfejtett és édzak nap adatokat tartalmazza, ahova rogzitettekzadkot, de az egyenleg n
nulla.

Bérelszamolasi lap

A szamfejtés bizonylata, a listdzas egy kivalasitéhapra lehetséges. A nem nyomtatott lista
azokat a bizonylatokat tartalmazza, amelyek a tdghitszamfejtés vagy annak modositasa o6ta
nem lette nyomtatva (a nyomtatast a program bejegyzhonap zaras csak akkor lehetsége
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minden bérelszamolasi lapot legalabb egyszer nyitak)a Az adatok kérhék névsorban vag
kifizetohely sorrendben.

Szamfejtés ellerzés

Azokat a dolgozokat listazza Kkifizgtelyenként, akiknek a megadott hdonapban nem
szamfejtése.

Jogcimosszesit

Egy éven belilli ilszakra kérhét a szamfejtett adatokat tartalmazza, jogcimen&gpegy sorba
0sszegezve. Egyeztetésre alkalmas, kédléimanycsoportonként vagy vallalkozasra halmozva.
Jogcimes jegyzék

A jogcimOsszesiben szerepl egyegy sor Osszetételének listazasara szolgal, azdstéeg
kivalasztott hGnapra lehetséges.

Bérkarton

Egyszerre egy év adata kémheiavi bontasban késziti a program. A kartonon megjklaz 6sszt
olyan jogcim amelyen legalabb a targyév egy homapjavolt nap, ora vagy Forint szamfejtve.
Jogcimek adatinak egy sorba valé 6sszevonasars leinetseg a kartonon.

MNYP Osszesib

Egy éven bellli iszakra kérhét a lista magan nyugdijpénztaranként dolgozora hala
tartalmazza a megadottéskakra szamfejtett kotel@zs kiegészét magan nyugdijpénztari tagd
€s annak alapjat.

Jarulékosszesia

Egy éven bellli ilszakra kérhétvallalkozasra vagy allomanycsoport bontasban. ta liartalmazz
a levont jarulékokat és a fizetendérjarulékokat, valamint azok alapjait.

Atutalasok jegyzéke

Egy kivalasztott hénapra kérletista, amely dolgoz6 név bontadsban tartalmazza talandc
0sszegeket €s a szamlaszamot, amelyre utalnzeflitutalas lakossagi folydoszamlara utalas lel
listan azok a jogcimek szerepelnek, amelyeket aOfpgcimcsoportnal feltlintettek és a dolc
torzsben az atutaladsi szamlaszamot megadték.

Jarulék igazolas

Egyszerre egy év adata kémhetlolgozdénként évre halmozva tartalmazza a jarulékékaazo
alapjait. Evente a dolgozoknak, kilépéskor az évkidépsknek ki kell adni ezt az igazolast.
Jarulék karton

Egyszerre egy év adata kémhedolgozonként havi bontasban tartalmazza kartofienea nyugdij €
egeészségbhiztositasi jarulekokat és azok alapjait.

Munkaer 6 forgalom

Egy éven bellli ilszakra kérhét a lista alloméanycsoportra halmozva tartalmazza akajogi és
statisztikai létszam adatokat.

(techn00.htm)

Technikai funkciok
Itt tal&lhatdk a zarasok, torlések, kommunikaciddsmendszerekkel.

Az atadasokhoz mappavalasztas tartozik, amelyngikssgével meghatarozhatjuk az atadas f
helyét. Mappa valasztasa esetén ugyelni kell dnmwgy az Gtvonal nem tartalmazhat szokoz
mert ezeket a rendszer nem tudja értelmezni.

Az ataddsokhoz ellénzé lista is tartozik. Ezeknek a listdknak valamintéadas kérének bemin
paramétereit a képeréiyobb fels részén talaljuk. Mellette talalhat6 a listacélagiitasi lehésége

amelyhez a leirastrayomtatasnablvashatjuk.
(ktechn01.htm)

Hoénap zéara

Lezart honap adata nem modosithato!

Z&ras ebtt a program ellefrzi, hogy ki van-e nyomtatva minden bérelszadmdksi
Bemerd paramétere nincs. Az aktualis hGnapot zarja lépsti.

A 12. honap zarasakor a program a 13. honapra#lkoveten csak évzaras kovetkezhet.
(techn02.htrr
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Evzara:

A bér karton csak a 12. honap szamfejtése utan leszljes és a 12. honap zarasat kouin les.
végleges

A 12. honap zarésa utan indithato, amikor a kégeets) soraban az ,Evzar” felirat lathato.

Ez a funkcio Iépteti a feldolgozasi évet és a flgjdpasi honapot 1-re allitja.

A szamfejtés adatok listdzasa, kimutatasok keszé@esvzarast kouvin is lehetséges.

(techn05.htm)

M30 igazolashoz adatatad
A munkaltatoi igazolas elkészitéséhez szikségesringlomanyok készithék el itt, amelyet
dolgoz6 jovedelmedl és szja levonasairdl kell kiadni a december 3Elomanyban lééknek.

NY29/NY30 nyilatkozat

Januar 31.-ig a munkaltatéi igazolas kiadasa ntehigtlatkoztatni kell az allomanyban lév
dolgozokat, hogy kérile a munkaltatonal a személyi jovedelemadd megédlsipi Az aktuali
nyomtatvanynak megfeléhyilatkozatok elkészitése evvel a nyomégombbadtdyes.

Feldolgozasi év
Az alapértelmezett a targyévet meégél év, nem mabdosithato.

Ellenérzé lista

A megadott paramétereknek megfélestat az atadas @&t célszeii elkésziteni, mert abbol kider
hogy rajta vare minden atadni kivant adat. A lista csak azoksdrakat tartalmazza, amelyekns
munkaltatdi igazolas bizonylathcadatot rendeltek. A listhzasban részt vesz mindebemed
paramétereknek megfefeldecember 31-én allomanybandelolgozo.

Mappavalasztas
Az alapértelmezett a c:\senke\m30, de barmely etl&€rnappaba tehék a fajlok. Az elérési utvon
nem tartalmazhat sz6k6zoket.

Adatatadas

Az ellersrzo lista atnézéseét kouvin célszdr futtatni. Az atadasban az eltend listandl leirt adatc
vesznek részt. A fajlok a mappavalasztasnal meghdbire kertilnek.

Az atadas folyaman dolgozénként 11-fajl keletkezik. A dolgozokrol készitett fajinek
€€30dddd.imp formatumuak lesznek, ahol éé=az dsQuk@t pozicidja, dddd=a dolgozé sorsz:
mp” pedig a f4jl kiterjesztése.

Az elkészult import fajlok az Abev programbél impgdhatdk egyedi vagy csoportos importtal.

(techn08.htm)

Elsoként ki kell valasztani azt a dolgozot, amelyneltad szeretnénk atadni, majd meg kell nyc
a megfeled nyomoégombot. A program a kivalasztott dolgozé aglataazonnal meghivja az ANY
programot, amelyben megjelenik a bizonylat szetésse. Az adatok ugyanugy moédosithe
menthebk, nyomtathatok, mintha azokat a nyomtatvanylkitgt rogzitették volna

Kilép 6k adatlapja nyomogomb
Azonos a kiléptetésnél taldlhat6, fent leirt Uj nggambbal. Hasznalatdhozstor ki kell 1éptetni
dolgozat és ki kell szamittatni a programmal azlagasorait.

M30-as nyombégomb
Ezek az adatok a bértgyviteli rendszsl is nyomtathatk, €s csoportosan is atadhatok, M30
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igazola” fulon talalhato funkciokkal. Ez a nyomdgomb annyilmaas, hogy azonnal meghivja
ANYK programot a kivalasztott dolgoz6 adataival.

53-as nyomogomb

A személyi jovedelemadd bevallas ugyan nem résgeszdimfejtési feladatoknak, de sok
munkaltato segiti a dolgozéit ugy, hogy elkésztkiraz 53-as bevallast. A funkcié hasznalata nem
igényel kilén bizonylat hozzarendelést, a szenagtok mellett az M30-as adatok lesznek atadva.

Megjegyzés az ANYK program automatikus hivasahoz

Ha az ANYK program az ajanlatt\ProgranFiles\abevjava mappéaba lett telepitve, akkor gram
automatikusan megtalélja és meghivja azt. Egyébesdeljon egy bongéézablak, ahol meg kell
keresni éki kell valasztani az abevjava_start.bat programot, mert csak eztéén nikodik az
automatikus hivas. Az abevjava_start.bat prograyéhte az ANYK programban a szerviz meni,

kérnyezet fulon talalhato inditasi konyvtar paraenéfjékoztat.
(techn06.htm)

Adattorlés

A kitorolt adatokrol semmiféle informacié nem kérheté le!

A rendszerbl csak evvel a funkcioval lehet szamfejtett és dolg adatokat torolni. A torlést akk
kell valasztani, ha valamely év adatainak a rentiereval6 nyilvantartdsa mar szikségtelenné valt.

Adattorlés éve
Az alapértelmezett a targyév-3, ennél csak kiseblir@osithatd. A targyévet medeb két év adat:
a rendszerben meg kélizni.

Adattorlés
Hataséra a program torli a nyilvantartasbol a metiaévvel bezérolag a szamfejtett adatoke
0sszes naplé allomanybdl. Ugyancsakdanek a megadott évvel bezardlag kiléptetett dolly

adatai a hozz4juk tartoz6 6sszes kiegésaiattal egyuttha a torélheto jeldlo="1" .
(szerv00.htm)

Szerviz funkcidl
Itt talalhatdk a rendszer biztonsagat szolgalé B©8&-os bér adatait kezdiunkciok.

Mappavalasztas, fajl valasztas esetén Ugyelni keld, hogy az atvonal nem tartalma:
szOkozoket, mert ezeket a rendszer nem tudja éreimA ,Program files” —el ke Utvona

tehat nem alkalmazhat6 sem mentésre, sem arraahogtpltend fajl mappajat oda helyezziik.
(szerv01l.htm)

Biztonsagi menté

A rendszerben talalhato pillanatnyi allapotrol lebietonsagi masolatot késziteni evvel a funkcic
Az adatok mentésdidtve, egyetlen fajlba torténik. A mentett adatakilsség esetén visszatoltblet
az azonos verzidju rendszerbe.

Feldolgozas allapota
A mentés folyaman jelzi a pillanatnyi allapotot.

Kivalasztott mappa neve
Azt az elérési utvonalat mutatja, amelyet a ,Mapg@kasztas’nyomdégomb segitségével hatarozi
meg a menteési fajinak.

Mentés fajl neve

Itt lehet megadni azt a fajlnevet kiterjesztés tklamelybe az aktudlis &llapotot menteni szeret
A kiterjesztést a program generalja, minden ese,ARJ” lesz
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Mappavélasztds nyomoégomb
Ennek segitségével lehet kivalasztani a menterankivajl elérési utvonalat. Az elérési atvc
egyetlen mappéaja sem tartalmazhat szokozoket.

Mentés nyomogomb

Ennek a nyomoégombnak a segitségével lehet inditementést. Bkte meg kell adni egy fajinevet

ki kell valasztani egy elérési Utvonalat. Ha a kagatott elérési Utvonalon a megadottin@RrJ fajl
mar létezik, a program megkérdezi, hogy felllgjeazt. Nem valasz esetén visszatéri
képernyhoz, igen valasz esetén egy biztonsagi kérdésté@wendithatjuk a mentést.

A mentés ideje alatt ,Mentés folyamatban” Uzenk#giunk, a fajl 6sszecsomagolasa alatt D9 S-
képernyn latjuk az 6sszecsomagolas menetét, a mentéstokivpedig ,Mentés elkészlltizene

jelenik meg a feldolgozas allapota rében.
(szerv02.htm)

Indexelés

Az indexelés az adatok kulonkibzszempontok szerinti sorba rendezését jelenti. Krkioz
sorrendekre az adatrogzitésnél (kod, megnevezes)igtak készitésénél egyarant szikség va
adatok rogzitéskor automatikusan sorba retdteek, de éifordulhat, hogy egyegy indexallomar
megsériil. Evvel a funkciéval az allomanyok Ujrakelését lehet elvégezni. Erdemes leges
hetente egyszer elinditani akkor is, ha semmi gdkbnem tapasztalunk rendszertinkben.

Indexelés nyomogomb

Egy biztonsagi kérdést koven indithatjuk az indexelést, amelynek futasa adatt,ndexelé
folyamatban” Gizenetet lathatjuk a feldolgozas @tapme#ben. Az indexelés alatt a képebdnyegy
kulon ablakban novekv csillagokbdl allo sor mutatja az indexelés folyaatatMinden csilla
megfelel egy-egy fajlnak. A csillagok ,névekedéseém egyenletes, mert a nagyobb fé
indexelése tobb ibe telik, mint a kisebbeké. Az indexelést kdest a feldolgozas allapc

mezben ,Az indexelés elkészult” Uizenet jelenik meg.
(szerv03.htm)

Web szerviz

A fejlesztikkel Interneten keresztil valo kommunikaciéra sablgnnen lehet adatot kildeni a tai
szerverre, amennyiben valamilyen probléma megoltas&z szikségessé valik és innen
inditani a tarolo szerveren talalhaté legfrisselbdigpam letdltését. A funkcidé tikddéséhez Interr
kapcsolat sziikséges.

Adatkildés nyomégomb

Ennek a nyomogombnak a segitségével lehet inddanaktualis adatallapot elkildését a té
szerverre. A képeryn rovid idsre feltinik a DOS ablak, amelyben az adatok 6sszecsomanait
majd kildésének menete lathat6. Ez az adatok medmétl és az Internet kapcsolat sebességét
fluggéen néhany masodperc vagy néhany perc lehet.

Frissités nyomégomb

Ennek a nyomogombnak a segitségével lehet inditanbgram cseréjét. Az eéppen aktualis alla
tarolo szerveren van. A képefityrovid idsre feltinik a DOS ablak, amelyben a let6ltés menete
kicsomagolas menete lathatd, mikbzben az éppenphaigram bezarddik, majd a letdltoétt prog
Gjraindul. Az Qjraindulast kovéen nem ehhez a funkcidhoz tér vissza a programerhaa:

inditdsnal megszokott médondarfeniben varakozik beavatkozasra.
(szerv04.htm)

Visszatoltés

A mentés funkcidval készitettigtett f4jl tartalma tolthét vissza. Amennyiben ezt a funkc
alkalmazzuk, a gépben 16 aktudlis allapot megiinik és helyére a visszatolteni kivant fajl
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talalhat6 allapot kerllA visszatoltést tehat csak indokolt esetben szabatkalmazni! Ha csupa
megnézni szeretne valamit a mentett allapotboltésauvissza kellene allni az aktudlis allaps
akkor készitsen masolatot az aktualis allapotra@ldsstoltson vissza, ne az éles mappaba.

Feldolgozas allapota
A visszatoltés folyaman jelzi a pillanatnyi allapbt

Kivalasztott ARJ fajl neve
Azt az elérési Utvonalat és f4jl nevet mutatja, lgatea ,Fajlvalasztds’hyomogomb segitségé
hataroztunk meg a visszatoltési fajlnak.

Fajlvalasztas nyomégomb
Ennek segitségével lehet kivalasztani azt a koraldid®l a rendszerd mentett fajlt, amelyne
tartalmat visszatolteni szeretnénk. Az elérési nav@gyetlen mappaja sem tartalmazhat szokozoket.

Visszatoéltés nyomégomb

Ennek a nyomdégombnak a segitségével lehet indéavisszatoltést. Btte ki kell valasztani
visszatolteni kivant fajlt, majd egy biztonsagidést koveien indithatjuk a visszatoltést.

A visszatoltés ideje alatt ,visszatbltés folyamatbaizenetet kapunk, a fajl kicsomagolasa
DOS-os képermyn latjuk a kicsomagolas menetét, a visszatoltésiekén pedig Yisszatolté
elkészilt” Uzenet jelenik meg a feldolgozas allapoesben.

A visszatoltés része az automatikus indexelés, kerugsa alatt egy kilén ablakban novékv
csillagokbol allé sor mutatja az indexelés folyaatat

(szerv05.htm)

Betolté:

A visszatoltéshez hasonlo funkcid, de itt az e-pbeailcsatoltan kuldotiisitett fajl tartalma tolthet
be. Amennyiben ezt a funkciot alkalmazzak, a gépbehaktualis programallapot medsik és
helyére a betdlteni kivant fajlban talalhato alkakeril. A betoltést tehat csak indokolt esetben
szabad alkalmazni!

Kivalasztott ARJ fajl neve
Azt az elérési utvonalat és fajl nevet mutatja, lgetea ,Fajlvalasztas” nyomoégomb segitségével
hatadroztunk meg a visszatoltési fajlnak.

Fajlvalasztas nyomégomb

Ennek segitségével lehet kivalasztani azt a BERBH.@eljes rendszer esetén) vagy a
KBERBE.ARJ (egyszéisitett rendszer esetén) iiddjlt, amelynek tartalmat betélteni szeretnénk.
Az elérési utvonal egyetlen mappaja sem tartalntasztkdzoket.

Betdltés nyomoégomb

Ennek a nyomoégombnak a segitségével lehet indithatoltést. HEite ki kell valasztani a betdlteni
kivant fajlt, majd egy biztonsagi kérdést kdest indithatd a betoltés.
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